
 

LA GALERIE TROIS POINTS 
 
La Galerie Trois Points, fondée en 1988, se consacre exclusivement à l’art 
contemporain. Elle s’est donnée comme objectif de faire connaître et de promouvoir, 
tant sur le plan national qu’international, un groupe d’artistes dont l’originalité du travail 
témoigne de la diversité sur laquelle se fonde aujourd'hui le dynamisme du milieu 
artistique québécois. 
 

OFFRE DE STAGE 
Administration et registrariat  

La candidate ou le candidat devra démontrer un fort intérêt pour l’art contemporain 
et le milieu culturel montréalais. 

Tâches liées au stage  

• Gérer et mettre à jour les inventaires 
• Coordonner le transport des œuvres (emballage, expédition, réception) 
• Contribuer à la gestion de la présence web (mises à jour site internet, gestion des 

réseaux sociaux, présence sur sites connexes) 
• Compléter différentes tâches reliées à la gestion de la galerie 

Conditions du stage  

• Stage non rémunéré 
• Durée : septembre à décembre 2012 (4 mois) 
• Temps partiel (2 jours/semaine) 
• Horaire à discuter 

Profil recherché : 

• Diplôme universitaire en voie d’être complété en histoire de l’art, arts visuels, 
administration, gestion des organismes culturels, design graphique ou tout autre 
domaine connexe  

• Capacité à effectuer un travail répétitif 
• Bonnes capacités rédactionnelles 
• Rigueur, structure et sens de l’organisation 
• Respect de la méthodologie établie 
• Esprit d’analyse et de synthèse 
• Autonomie et dynamisme  
• Bonne capacité à travailler en équipe 
• Habiletés en archivage et gestion documentaire 
• Sens de l’initiative / enthousiasme naturel 
• Excellente maîtrise du français parlé et écrit 
• Excellente connaissance de l’anglais 
• Excellente connaissance de l'environnement Apple 
• Connaissance des suites Office et Adobe 
• Connaissance des logiciels Photoshop et InDesign un atout 



 

Contact 

Pour postuler, veuillez faire parvenir une lettre de motivation ainsi que votre curriculum 
vitae par courriel avant le 7 septembre 2012 à l’attention de Émilie Grandmont Bérubé, 
directrice (egb@galerietroispoints.qc.ca). Veuillez s’il-vous-plaît y spécifier le titre du 
stage que vous désirez combler. 

Seules les personnes dont la candidature sera retenue seront contactées. 
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